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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

PÁPATESZÉR KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Adóügyi és hatósági ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az önkormányzati adóhatóság hatáskörébe tartozó 
adóigazgatási, egyéb hatósági feladatok ellátása. A Pápateszéri Közös Önkormányzati Hivatal 
illetékességi területén megállapított helyi adók, mulasztási bírság, késedelmi pótlék, a helyi 
iparűzési adóbevallások feldolgozása, felülvizsgálata, az adóbevallás beadására irányuló 
felszólítások és a fizetési felhívások kibocsátása az adóalanyok részére és kiküldése, 
adóigazolások kiadása. A negyedéves, éves zárás elkészítése az ASP adó szakrendszerben. Egyéb 
hatósági ügyek intézése. A munkakörhöz tartozó ügyfélfogadással összefüggő feladatok ellátása. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

FEOR besorolás: 3659 Egyéb hatósági ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki,Hatósági 
jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Pápateszér

A munkavégzés pontos helye: Pápateszéri Közös Önkormányzati Hivatal

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Pápateszéri Közös Önkormányzati Hivatal Pápateszér, 
Vanyola, Gic és Bakonyszentiván községek önkormányzati hatósági és államigazgatási feladatait 
ellátó szervezet. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltató 6 hónap próbaidőt köt ki. Az illetmény megállapítása a Kttv, 
valamint a hivatali szabályzatok alapján történik. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, érettségi

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 0

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Aktivitás, reagálás (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Eredményorientáció és motiváltság (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- részletes szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.02.13. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton, a pályázat Auerbachné Baksa Gyöngyi jegyző 
e-mail címére: jegyzopapateszer@gmail.com való megküldésével nyújtható be. Kérjük a tárgyban 
feltüntetni a munkakör megnevezését: Adóügyi és hatósági ügyintéző

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatokat Auerbachné Baksa Gyöngyi jegyző a közös 
önkormányzati hivatalhoz tartozó települések polgármestereivel egyetértésben bírálja el. 
Személyes meghallgatásra az írásban benyújtott pályázatok előminősítését követően, kizárólag 
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azon pályázók esetében kerül sor, akik a kiírásban szereplő feltételeknek megfelelnek. A pályázat 
kiírója fenntartja a jogot a pályázat eredménytelennek minősítésére. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.02.17. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.bakonyszentivan.hu, www.gic.hu, 
www.papateszer.hu, www.vanyola.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.02.19.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.01.26.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


